
 

TUTEUR/TUTRICE D’INFORMATION ET 
D’ACCOMPAGNEMENT 

SCUIO-IP   

AFFECTATION 

Structure de rattachement : Service commun universitaire d’information, d’orientation et 
d’insertion professionnelle - SCUIO-IP 

Adresse : Université Paris 8 Vincennes 2 rue de la Liberté Saint-Denis 93526 Saint-Denis 

Poste : 1 

Catégorie : Emploi étudiant 

Quotité :  2 jours minimum par semaine ou 4 demi-journées prioritairement le lundi et le 
vendredi avec 2 samedis matin par mois. 

A pourvoir à partir du : 9 Mars 2026 

Durée du contrat : 31 Août 2026 

DESCRIPTION DU POSTE 

DESCRIPTIF DE L’EMPLOYEUR 
L’université Paris 8 est un pôle d’enseignement et de recherche central en Île-de-France dans 
le domaine des humanités.  
Quelques chiffres : 
- 23 935 étudiants,  
- Une offre de formation répartie en 5 domaines disciplinaires : Arts, Droit Economie Gestion, 
Lettres et Langues, Sciences et techniques, favorisant des articulations entre disciplines et des 
transversalités 
- 11 UFR, 5 instituts dont 2 IUT, un IED, l’Institut des Etudes Européennes et l’Institut Français 
de Géopolitique 
- 36 licences (dont 11 professionnelles), 40 Masters, 8 DUT, de nombreux diplômes d’université, 
80 doctorats. 
- 4 écoles doctorales, 33 unités de recherche dont 9 UMR, environ 170 thèses de doctorat 
soutenues tous les ans 
- 870 personnels enseignants et 711 personnels de bibliothèques, administratifs et techniques. 
L’université de Paris 8 est membre de la COMUE Paris lumière avec l’université de Nanterre 
et fait partie du Campus Condorcet. 



 

 

CONTEXTE ET ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL : 

Le service commun universitaire d’information, d’orientation et d’insertion professionnelle 
(SCUIO-IP) joue un rôle central dans l’université. Son objectif général est d’accompagner les 
étudiants avant, pendant et après leur parcours universitaire. Le SCUIO-IP agit en relation 
avec les enseignants et les différents départements et services pour permettre à l’Université 
d’assurer sa mission d’information, d’orientation et d’aide à l’insertion professionnelle. Le 
tuteur ou la tutrice travaille au sein des 2 accueils gérés par le SCUIO-IP : Le Point 1 er 
Accueil à l’entrée de l’Université et l’accueil au sein du service au bâtiment A salle 347. 

ACTIVITES DU POSTE 

 

Au sein du service commun universitaire d’information, d’orientation et d’insertion 
professionnelle, le/la tutrice/tuteur aura pour missions : 

Accueil et information : 

- Orienter les usagers de l’université (implantation des services, des bureaux et des 
secrétariats, …) 

- Accueillir, informer et conseiller les publics (étudiants, lycéens, adultes en reprise 
d’études) sur les formations, leurs débouchés et les modalités d’inscription 

- Accompagner les usagers dans la recherche documentaire (fonds documentaire du 
SCUIO-IP) 

- Informer sur les méthodes du travail universitaire (prise de note…) 
- Aider les nouveaux étudiants dans leurs démarches administratives (inscriptions, 

bourses…) 

Conseils en orientation et IP 

- Partager son expérience étudiante auprès des lycéens dans les établissements du 
secondaire 

- Participer à des webinaires (conférences en ligne) auprès de lycéens et de leurs 
parents 

- Accueillir et informer le public du secondaire lors de journées d’accueil, de salons, 
de forums, JPO ou lors de déplacements dans les lycées 



 

- Présenter le paysage universitaire francilien 
- Aider les étudiants à l’utilisation des outils numériques mis à disposition par le 

SCUIO-IP dans le domaine de la construction du projet d’études et ou du projet 
professionnel (Portail pro P8, Parcouréo, CIDJ, Onisep, etc.) 

- Expliciter les exigences universitaires notamment en matière de méthodologie 
(autonomie, travail personnel, gestion du temps…). 
 

COMPETENCES 

CONNAISSANCES REQUISES POUR LE POSTE 
- Connaissance générale du système éducatif de l’enseignement supérieur 
- Connaissance de l’offre de formation, des règles de scolarité et des procédures 

d’inscription de Paris 8 
- Bonne expression orale et écrite 
- Savoir rechercher l’information 
- Identifier des lieux et des personnes ressources 
- Se situer dans une équipe de travail 
- Capacité à analyser une demande 
- Ponctualité 
- Aisance relationnelle 
- Bonne capacité d’adaptation face à la diversité du publics (lycéens, parents, 

étudiants, adultes en reprise d’études…) 
- Capacité d’écoute 

 

DIVERS :  

Organisation du travail : Point 1er accueil de l’université : 8h30-18h30 – SCUIO-IP : 9h30-17h 

Conditions particulières d’exercice : Participation aux manifestations externe et internes 
organisées par le SCUIO-IP en direction des publics (y compris le soir ou le week-end). 

Expériences requises : Niveau de diplôme réglementaire exigé pour le recrutement : Licence 
3 minimum. Être étudiant à l’université Paris 8 et avoir effectué et/ou obtenu sa licence) 
Paris 8. 

Participation aux frais de transport, aux frais de restauration (CROUS). 

Une formation rémunérée de 3 heures minimum sera proposée. 



 

Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap. 

CONTACT :  

Pour faire acte de candidature, envoyez CV et lettre de motivation à :  

• emplois-étudiants@univ-paris8.fr 

• scuio@univ-paris8.fr 

• abensoussan02@univ-paris8.fr 

Date limite de candidature : Jeudi 26 février 2026 
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