
 
 

 

  RESPONSABLE DE CARTOTHÈQUE 
  AFFECTATION  

Structure de rattachement : UFR Études, recherche et ingénierie en Territoires, Environnement et Sociétés (eriTES) 
Adresse : 2 rue de la Liberté - 93200 Saint-Denis  
Poste : Responsable de la Cartothèque 
Catégorie : A – Ingénieur d’études 
BAP F, Chargé.e des ressources 
documentaires 
 Quotité : 100 % 
A pourvoir à partir du : dès maintenant 
Durée du contrat : 1 an 
Ouvert uniquement aux contractuels  
Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap 

   DESCRIPTIF DE L’EMPLOYEUR 
L’université Paris 8 est un pôle d’enseignement et de recherche central en Île-de-France dans le domaine des humanités. 
Quelques chiffres : 
- 23935 étudiants, 
- Une offre de formation répartie en 5 domaines disciplinaires : Arts, Droit Economie Gestion, Lettres et Langues, Sciences et 
techniques, favorisant des articulations entre disciplines et des transversalités 
- 11 UFR, 5 instituts dont 2 IUT, un IED, l’Institut des Etudes Européennes et l’Institut Français de Géopolitique 
- 36 licences (dont 11 professionnelles), 40 Masters, 8 DUT, de nombreux diplômes d’université, 80 doctorats 
- 4 écoles doctorales, 33 unités de recherche dont 9 UMR, environ 170 thèses de doctorat soutenues tous les ans 
- 870 personnels enseignants et 711 personnels de bibliothèques, administratifs et techniques. 
L’université de Paris 8 est membre de la COMUE Paris lumière avec l’université de Nanterre et fait partie du Campus  Condorcet. 

 
MISSION DE  L A  DIR ECT ION/S ER VICE/COMPOSAN T E/L ABO 
L’U.F.R. eriTES est instituée pour développer des formations en lien avec la recherche, pour développer ou participer à : 
- des enseignements universitaires de 1er et 2ème cycle, 
- des formations continues et permanentes, 
- des recherches fondamentales ou appliquées, 
- la gestion de la Cartothèque de l’Université, 
- la gestion d’autres fonds documentaires, 
- la création de partenariats avec des associations, collectivités, établissements d’enseignement et/ou de recherche, 

institutions tant en France qu’à l’étranger. 
 

ENVIRONNEMENT DE TRAVAIL ET PRÉSENTATION DE LA CARTOTHÈQUE  

La cartothèque fait partie du Service Commun de la Documentation en tant que bibliothèque associée. Les échanges entre la    
cartothèque et la BU sont réguliers, notamment avec le responsable du département des Collections, le référent des 
bibliothèques associées, le responsable des acquisitions en géographie, le service des achats et des livraisons. 
La cartothèque est située au sein du département de géographie. Elle participe aux projets pédagogiques du département. Elle 
entretient des rapports privilégiés avec les membres du département. 
C'est un espace ouvert à tous, outre les membres du département de géographie, elle accueille l’ensemble de la communauté de 
l’université Paris 8 ainsi que les lecteurs extérieurs.  
La cartothèque met à disposition des usagers plus de 67 000 documents dont plus de 55 000 cartes topographiques, géologiques, 
murales, en relief, thématiques... ainsi que des livres de géographie, atlas, numéros de la revue Documentation photographique, 
dictionnaires, films documentaires (DVD et en ligne), photographies, mémoires de master, bandes dessinées. Elle propose également 
des outils et produits documentaires : un site internet, un catalogue, des bibliographies, des analyses thématiques, etc. 
La cartothèque dispose d'une salle de lecture de 20 places pour le travail personnel des étudiants et la consultation des documents.  
 
 
 

 



 
 

 

         MISSIONS  DU POSTE   
 

- Gestion de la cartothèque (budget, commandes, organisation du service) 
- Pilotage de la communication à  d e s t i n a t i o n  d e s  p u b l i c s  (lecteurs, enseignants, SCD, 

réseau professionnel) 
- Gestion, développement et mise à jour du site internet et du catalogue informatisé de la cartothèque  
- Création d'outils et de produits documentaires 
- Valorisation et numérisation du fonds cartographique 
- Veille technologique et informationnelle 
- Mise en place d’une politique de conservation des documents de la cartothèque 
- Accueil, orientation des usagers 
- Conseil et recherches documentaires pour les lecteurs 

 

PROFIL RECHERCHÉ 
Connaissance du domaine de l’Enseignement Supérieur et de la Recherche. Expérience souhaitée dans la gestion d’une 
cartothèque. 
 
COMPÉTENCES TECHNIQUES & SAVOIR-FAIRE 

- Maîtrise des techniques documentaires  
- Maîtrise des normes bibliothéconomiques 
- Capacité d’assurer la qualité des outils et ressources documentaires 
- Connaissance générale des circuits d’édition 
- Concevoir et piloter un projet 
- Connaissance en numérisation de cartes 
- Savoir s’insérer dans un réseau d'échanges ou de partage des ressources 
- Capacité de s’approprier le champ disciplinaire dans lequel s’exerce l’activité 

 
  SAVOIR-ÊTRE 

- Autonomie 
- Capacité d’adaptation 
- Rigueur et prise d’initiative 
- Sens du service public 
- Sens du relationnel 
- Sens de l’organisation 

 
En savoir plus : http://geographie.ipt.univ-paris8.fr/rubriks/accueil.php 

                                                                                                                                                                                                        CONTACT    

Pour faire acte de candidature, envoyez CV et lettre de motivation à : 
- Simon Touré-Curtis, responsable administratif et financier, UFR eriTES 
 simon.toure36@univ-paris8.fr 
- Sylvie Mazinghien, chargée de recrutement des personnels BIATSS, Direction des personnels, des emplois, de la formation et de 

l’action sociale (DIPEFAS) 
sylvie.mazinghien@univ-paris8.fr 

 
 
 

 
 


