
 

 

TECHNICIEN EN CHARGE DE LA LOGISTIQUE, DE LA MAINTENANCE,  

DE L’HYGIENE ET DE LA SECURITE SUR LE SITE DE L’IUT  

AFFECTATION 

Structure de rattachement : Université Paris 8 – site IUT de Tremblay en France 
Adresse : 3 rue de la Râperie – 93 Tremblay en France 
Catégorie :    B 
Poste à pourvoir le : dès que possible 
Quotité :  100%.  
Type de contrat et durée (si contractuel) : 1 an 
Poste proposé aux titulaires et aux contractuels 
Tous nos postes sont ouverts aux personnes en situation de handicap 

DESCRIPTION DU POSTE 

DESCRIPTIF DE L’EMPLOYEUR 

L’université Paris 8 est un pôle d’enseignement et de recherche central en Île-de-France dans le domaine des humanités.  
 
Quelques chiffres : 
- 23935 étudiants 
- Une offre de formation répartie en 5 domaines disciplinaires : Arts, Droit Economie Gestion, Lettres et Langues, Sciences 
et techniques, favorisant des articulations entre disciplines et des transversalités 
- 11 UFR, 5 instituts dont 2 IUT, un IED, l’Institut des Etudes Européennes et l’Institut Français de Géopolitique 
- 36 licences (dont 11 professionnelles), 40 Masters, 8 DUT, de nombreux diplômes d’université, 80 doctorats 
- 4 écoles doctorales, 33 unités de recherche dont 9 UMR, environ 170 thèses de doctorat soutenues tous les ans 
- 870 personnels enseignants et 711 personnels de bibliothèques, administratifs et techniques. 
 
 
Elle est depuis 2020 coordinatrice d’une université européenne, European Reform Universtiy Alliance (ERUA), en charge du 
volet formation (Erasmus +) et recherche (H2020). ERUA regroupe l’université Paris 8, l’université de Constance, 
l’université de Roskilde, l’université de la mer Égée et la Nouvelle université bulgare. Forte des approches expérimentales 
qui sont au cœur de chacun des établissements réunis, ERUA promeut des universités – et des sociétés – inclusives, qui 
tirent leur force de leur diversité. 

DESCRIPTIF DE LA STRUCTURE  

L’Iut de Tremblay-en-France accueille plus de 350 étudiants, une centaine d’enseignants et 14 personnels BIATSS. 
Il propose 3 formations : Gestion des entreprises et des administrations, Génie Industriel et maintenance et Management de 
la logistique et des transports. 
 
 

POSTE 

 

MISSIONS DU POSTE 

Sous l’autorité hiérarchique du responsable administratif et financier, le technicien en charge de la logistique, de la 
maintenance et de l’hygiène et de la sécurité prépare, organise et réalise les travaux de modifications de maintenance des 
installations présentes au sein de l’Iut. Il concourt au bon fonctionnement de l’Iut dans les domaines suivants : accueil, 
entretien, gestion du matériel, prévention, sécurité, surveillance. A ce titre, il doit mettre en œuvre les actions permettant de 
garantir la protection des personnes et des biens. 

 

 



 

 

ACTIVITÉS 

1. Assurer le suivi des travaux de maintenance courante  

 

 Effectuer des opérations de contrôle d’état, de maintenance et d’entretiens périodiques des installations de : 
 - de chauffage, de traitement d’air, de climatisation,  

  - des réseaux de fluides (eau, eau adoucie, air comprimé, gaz) 

  - des réseaux d’assainissement,  

  - des installations d’automatismes (Ascenseurs, portes automatiques, portail) 

 - des installations électriques. 

 Rédiger les cahiers des charges techniques dans le cadre de demande de devis auprès d’entreprises 

 Assurer le suivi des interventions des entreprises et contrôler le service fait des prestataires extérieurs 

 Etablir un plan pluriannuel d’intervention des travaux en déterminant les priorités 

 Apporter un soutien logistique aux usagers 
 

2. Respecter et faire respecter la réglementation en matière de sécurité des personnes et 

des biens de l’établissement   

 

 Organiser des exercices d’évacuation des personnes et sensibiliser le personnel, les enseignants et les étudiants 
aux contraintes liées à la sécurité.  

 Participer aux interventions de première urgence en cas d’alerte.  

 Surveiller quotidiennement et entretenir les systèmes d’alarmes techniques.  

 Apporter un 

 Effectuer la vérification périodique des installations de secours (extincteurs, blocs d’éclairage de sécurité, portes 
et clapets coupe-feux, détecteurs de fumées).  

 Veiller au respect des procédures le concernant et à leur adaptation éventuelle  

- Risques liés aux travaux sur réseaux électriques, réseaux gaz, réseaux air comprimé, réseaux d’eau.  

- Risques chimiques, biologiques, en cas d’intervention dans les salles de travaux pratiques et sur les 
terrasses, à proximité des conduits d’évacuation des sorbonnes.  

- Risques liés à l’utilisation des machines électroportatives et des machines à bois (scie sur table).  

- Risques liés aux travaux à effectuer en hauteur (utilisation d’échafaudages, d’échelles, travaux sur 
terrasses).  

- Risques liés aux travailleurs isolés.   

 
 

LIENS INTERNES ET EXTERNES 

Ses fonctions la conduisent à être en relation directe avec :  

 Les enseignants et les chargés de cours, 

 Les chefs des départements, 

 Le responsable administratif et financier, 

 Le directeur 

 L’ensemble du personnel administratif et technique de l’IUT 
 

Conditions de travail : 

 Disponibilité sur le site si nécessité d’intervenir pour un travail en cas d’urgence 

 Les missions sont non télétravaillable. 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

CONNAISSANCES ET COMPETENCES ATTENDUES 

 

 

COMPÉTENCES ATTENDUES 

 
Les connaissances attendues : 

 Connaître de façon générale les techniques utilisées dans les différents domaines de la logistique et de la 
maintenance :  

- En électricité basse tension et très basse tension,  
- Les différents réseaux de distribution et de connaître les risques inhérents à ces installations 
- La plomberie, le chauffage climatisation et second-œuvre  

 Pouvoir réaliser et interpréter des schémas et croquis pour l’exécution des travaux et pour la maintenance.  

 Savoir choisir et utiliser les techniques et les matériels les plus appropriés aux interventions à réaliser.  

 Savoir utiliser les appareils de mesure usuels.  
 

 Appliquer et faire appliquer les règles de sécurité concernant les établissements recevant du public. 

 Connaître la réglementation en matière d’hygiène et sécurité.  

 Connaître  la réglementation en matière de marchés publics.  
 

Les savoirs faire opérationnels :  

 Savoir utiliser les matériels de gestion des alarmes (incendie, techniques, intrusion).  

 Savoir utiliser les logiciels adaptés aux activités (plannings, gestion de stock …).  

 Gérer et tenir à jour les différents registres, les bons d’intervention, 

 Savoir organiser et planifier son travail, 

 Réaliser des comptes rendus, des tableaux de bord  

 
 

DIVERS 

 
 

Tout en restant dans le domaine de compétence, le technicien en charge de la maintenance, de la logistique et de l’hygiène 
et de la sécurité peut être amené à effectuer d’autres activités ou tâches. Les activités qui composent la fiche de poste sont 
appelées à évoluer en fonction des connaissances du métier et des nécessités de service. 

 
 

CANDIDATURE  

 

Pour faire acte de candidature, envoyez CV et lettre de motivation par mail à :  
job-ref-yk4z0jvusn@emploi.beetween.com 
 
Contacts : 
- Adeline Japiot, Responsable Administrative et Financière  

- Sylvie Mazinghien, Chargée de recrutement  
 
Date limite de candidature : 11 mars 2024 
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